Инструкция по работе с заявками на услуги УЦКП «Современные нанотехнологии» УрФУ:
1. Для подачи заявки на услуги УЦКП СН, необходимо войти в личный кабинет УрФУ по адресу: http:/my.urfu.ru/ и авторизироваться с помощью учётной записи от корпоративной почты.

2. Перейти в левой части экрана на вкладку меню: Научные сервисы – Заявка на оказание услуг ЦКП.

3. В правом верхнем углу нажать кнопку «Создать заявку»
4. Система откроет карточку заявки и заполнит автоматически часть полей предложить заполнить оставшуюся часть:

- Тип заказа (обязательное для заполнения поле) - выбрать Собственные нужды, если работы выполняются для базовой кафедры на основе который создана лаборатория УЦКП, выбрать Внутренние нужды, если работы выполняются для остальных структурных подразделений.
- Объект исследования (обязательное для заполнения поле) – необходимо вписать наименование образца, краткое описание предоставляемых образцов (проб) и характеристики, которые требуется определить.

- Исследования необходимы для (обязательное для заполнения поле) - необходимо вписать для какой цели необходимы испытания, например для выполнения работ по гранту, х/д, для подготовки публикации, диплома и т.д..

- Оплата за счёт - необходимо вписать источник финансирования (номер хоз/дог, гранта, темы, лицевого счета и т.д..), за счёт которых будут финансироваться испытания, для типа заказа Собственные нужды не указывается, для типа заказа Внутренние нужды источником могут выступать квоты, выделенные проректором по науке. Внимание, в выполнение испытаний за счёт квот может быть отказано.

- Файл с ТЗ – в случае необходимости, загрузите файл с техническим заданием к проведению испытаний.

5. Кликнув левой кнопкой мыши на окно «Выберите лабораторию...» выберите «Уральский центр коллективного пользования 'Современные нанотехнологии'»  из выпадающего списка.
6. Нажмите на кнопку в правом нижнем углу «Добавить услугу», в открывшейся таблице кликнете мышью на Название и выберите из выпадающего списка необходимую услугу и укажите необходимое количество, затем справа нажмите на иконку дискеты для сохранения. Вы можете отредактировать или удалить услугу нажав на соответствующую иконку справа. Для добавления очередной услуги нужно снова нажать кнопку «Добавить услугу». Внимание необходимо добавить хотя бы одну услугу, иначе заявка будет отклонена.
7. Для сохранения и отправки заявки на услуги ЦКП необходимо нажать кнопку «Сохранить», затем «Отправить на рассмотрение».
8. Отправленная заявка появится в списке Ваших заявок, кликнув на дату заявки сможете отследить ее статус на вкладке «Статус заявки».
